Guatemala 30 de DICIEMIBRE de 2019

Seior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado con el contrato Administrativo por Servicios Técnicos NUumero
3321-2019 aprobado mediante el acuerdo ministerial 210-2,019 correspondiente al mes de
diciembre del presente afio, para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie “A”
numero 0023.

ACTIVIDADES REALIZADAS
1. Apoye en la ejecucidn de las actividades programadas para la disciplina de Gimnasia Ritmica en
el Centro Deportivo asignado.

2. Apoye en la promocién de la participacién de voluntarios en las actividades programadas en el
Centro Deportivo asignado.

3. Apoye como facilitador y animador de actividades de deporte, recreacién y actividad fisica en el
Centro Deportivo asignado.

4. Apoye en capacitaciones y reuniones de trabajo cuando le sea requerido en el Centro Deportivo
asignado.

5. Apoye en el desarrollo de lineamientos para un plan de trabajo semanal, mensual, trimestral y
anual en el Centro Deportivo asignado.

6. Brinde apoyo para optimizar la gestién administrativa del centro deportivo a través de la
elaboracién de reportes solicitados.



RESULTADOS OBTENIDOS

1. Brindé apoyo en actividades varias realizadas por la Academias Deportivas el Centro
Deportivo Asignado.

2. Brinde apoyo en el ordenamiento v clasificacién del archivo de Requisiciones realizadas
durante el afio 2019 de Centro Deportivo Asignado.

3. Brindé apoyo en la elaboracién de Cuota de solicitud de compras para el mes de
diciembre.

4. Brindé apoyo en la elaboracién de Detalle de Cuota de solicitudes de Compras para el
mes de diciembre.

5. Brindé apoyo en la elaboracién de Control de Requisiciones enviadas a la Seccién de
Compras.

6. Brindé apoyo en el anilisis y ajustes de Plan Operativo Anual del Centro Deportivo.

7. Brindé apoyo en la elaboracién de formularios de requisiciones de bienes, suministros,
obras y servicios.

8. Brindé apoyo en elaboracién de formularios de POA’s de bienes, suministros, obras y
servicios.

9. Brindé apoyd en la elaboracidn de formularios de justificaciones especificas de bienes,
suministros, obras y servicios.
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Guatemala 30 de diciembre de 2019

Senor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe Final de
Actividades conforme a lo estipulado con el contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 3321-
2019 aprobado mediante el acuerdo ministerial 210-2,019 correspondiente al periodo del 18 de Marzo al 31
de diciembre 2019.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyaren laejecucién de las actividades programadas para la disciplina de Gimnasia Ritmica en el Centro
Deportivo asignado.

2. Apoyar en la promocién de la participacién de voluntarios en las actividades programadas en el Centro
Deportivo asignado.

3. Apoyar como facilitador y animador de actividades de deporte, recreacién y actividad fisica en el Centro
Deportivo asignado.

4. Apoyar en capacitaciones y reuniones de trabajo cuando le sea requerido en el Centro Deportivo
asignado.

5. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para un plan de trabajo semanal, mensual, trimestral y anual en
el Centro Deportivo asignado.

6. Apoyaren laelaboracién de informe mensual de las actividades ejecutadas con su respectivo consolidado
de participantes por grupo etario y género, en las fechas programadas en el centro deportivo asignado.

7. Apoyar en la realizacién de eventos especiales y otras actividades asignadas en el centro deportivo.

8. Apoyar en la optimizacién la gestién administrativa del centro deportivo a través de la elaboracién de
reportes solicitados.
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Senor

Guatemala 30 de diciembre de 2019

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe Final de
Resultados conforme a lo estipulado con el contrato Administrativo por Servicios Técnicos Ntimero 3321-
2019 aprobado mediante el acuerdo ministerial 210-2,019 correspondiente al periodo del 18 de Marzo al 31
de diciembre 2019.

RESULTADOS OBTENIDOS
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Brindé apoyo en actividades especiales realizadas el Centro Deportivo Asignado.

Brindé apoyo en la elaboracién de Cuota de solicitud de compras para primer, segundo y tercer
cuatrimestre financiero del Centro Deportivo asignado.

Brindé apoyo en la elaboracién de Control de Requisiciones enviadas a la Seccién de Compras
de primer, segundo y tercer cuatrimestre Financiero del Centro Deportivo asignado.

Brindé apoyo en el anilisis y ajustes de Plan Operativo Anual 2019 del Centro Deportivo asignado.
Brindé apoyo en la elaboracién de formularios de requisiciones de bienes, suministros, obras y
servicios de primer, segundo y tercer cuatrimestre Financiero del Centro Deportivo asignado.
Brinde apoyo en el ordenamiento y clasificacién del archivo de Requisiciones realizadas durante
el afio 2019 de Centro Deportivo Asignado.

Brindé apoyo en elaboracién de formularios de POA’s de bienes, suministros, obras y servicios
de primer, segundo vy tercer cuatrimestre Financiero del Centro Deportivo Asignado.

Brindé apoyé en la elaboracién de formularios de justificaciones especificas de bienes,
suministros, obras y servicios de primer, segundo y tercer cuatrimestre Financiero del Centro
Deportivo asignado.

Brindé apoyo en las actividades de las academias Deportivas realizadas durante el afo.

- Brinde apoyo en la elaboracién del Anteproyecto presupuestario 2020 del Centro Deportivo

asignado.

- Apoyé en el ingreso de datos de Anteproyecto 2020 en sistema Delphos el cual fue requerido por

el drea de planificacién.




